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LVR-ZENTRUM FUR
MEDIEN UND BILDUNG

MEDIENZENTRUM FUR DIE
LANDESHAUPTSTADT DUSSELDORF

Anleitung zum Ausfiillen des PDF-Fragebogens fiir Lernorte

Anbei erhalten Sie den Fragebogen zur Erfassung der benétigten Daten. Fillen Sie das Formular bitte
nur am Computer ausfiillen, da wir ihn fir weitere Arbeitsschritte als Datei benétigen.

Sie miissen den Fragebogen nicht in einem Arbeitsgang ausfiillen! Sollten Sie den Ausfiillvorgang
unterbrechen, dann speichern Sie das Formular unter einer Namen lhrer Wahl, indem Sie auf
,Datei” =» ,Speichern unter” =» , PDF“ klicken und eine Bezeichnung eingeben. So kdnnen Sie zu
einem spateren Zeitpunkt die Datei erneut 6ffnen und die Bearbeitung fortsetzen.

| Bearbeiten Anzeige Ferster Hife

3. R

— | Speichern strg+-5
: Speidlern unter | PDF... Umschalt+Strg+5  fiche at
An E-Mail anhangen. .. Text...

Wiederherstellen

e ~_ @ Landkarte Westfalen-Lippe
Eigenscha'ten... Strg+D
(& Drucken.. Strg+P

Um lhnen das Ausflillen des Fragebogens zu erleichtern, kénnen an einigen Stellen des Formulars
Informationsboxen getffnet werden. Diese interaktiven Elemente 6ffnen sich durch einen Klick auf
eine entsprechende Hinweistafelen im Dokument:

Die Koordinaten erhalten Sie wa. mit Google Maps. Setzen Sie dort den Cursor auf lhren Lemort und Kidken Sie die rechte Maustaste.
Wihlen Sie dann den Meniipunkt "Was ist hier?". Die Koordinaten werden nun im Google Maps-Engabefeld angeu{gt
Kopieren Sie diese Koordinaten und fiigen Sie sie in das Formularfeld ein. Das Engabefon‘n istbaid
Eingabeformat: 51.552028,7.894592 (bitte beachten Sie die Zeich

g beraits korrekt.

Geo-Koordinaten:

(Fiir die Anzeige des Lemortes in Karten)

‘ © wichtige Hinweisa zur Eingabe der Geo-Koordinaten

Die wichtigsten Informationen sollten am Anfang aufgefiihrt werden, da auf der Gesamtiibersicht ge Jg= niar dle ersten 250 Zeichen (ink.
Leerzeichen) angezeigt werden. Der gesamte Texterscheint dann bei einem Kick auf "weiter lesen’, wenn dev Nutzer dies wiinscht.
Insgesamt darf der Text 1.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen) nicht iberschreiten

Schreiben Sie bitte

- kurze Sitze ohne Verschachtelungen

- aus der Sicht der Berichterstatterin bxw. des Barich terstatters, also "das Museum XY", nicht "ich” oder "wir"
- Abkirzungen beim ersten Auftreten ausschreiben und die Abkiirzung in Klammern.

Geme kdnnen in der Beschreibung Hinweise auf weiters padagogische Angebote oder wechseinde Sonderausstellungen gegeben werden, die nicht
alle in der Pidagogischen Landkarte als eigenstindige Lernangebote aufgefiihrt werden kénnen,

Beschreibung des Lernortes* (max 1.000 Zeichen) i @ wichtige Hinweise zum Baschreibungstext ;

Bild-, Video- und Audiodateien zum Lernort
Bitte beachten Sie, dass innerhalb des Fragebogens nur die Namen der Multimedia-Dateien angeben
werden. Dies dient der Zuordnung der verschiedenen Daten zu den entsprechenden Lernorten. Die
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Bild- und andere Multimedia-Dateien miissen zusatzlich zum Fragebogen versendet werden. Um
den besten Weg der Dateniibermittlung abzusprechen, wenden Sie sich bitte an die zugehorige
Redaktion.

Mehrere Lernangebote fiir einen Lernort

Falls Ihr Lernort mehr als ein Lernangebot vorzuweisen hat, brauchen Sie nicht fiir jedes Lernangebot
erneut ein komplettes Formular auszufillen. Nach einem Klick auf den griinen Button am Ende des
Dokuments finden Sie darunter die Eingabemoglichkeiten fiir ein weiteres Lernangebot.

Daten an die Padagogische Landkarte senden
Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, speichern Sie bitte den Fragebogen ab und schicken ihn per
E-Mail an die zustdndige Redaktion vor Ort, von der Sie die Email erhalten haben.

Bei Fragen, Kritik oder Verbesserungsvorschlagen wenden Sie sich bitte an die im Fragebogen
angegebene Kontaktperson fiir die Pddagogische Landkarte Ihres Kreises/lhrer Stadt.
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